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SLUZBENI GLASNIK
OPCINE SESTANOVAC

GODINA 2021 SESTANOVAC, 23.06.2021 BROJ 07

OPCINSKI NACELNIK

SADRZAJ

Na temelju ¢lanka 4. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podruc¢noj
(regionalnoj)samoupravi (,,Narodne novine* br. 86/08.), ¢lanka 28.1 32. Uredbe o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podrucnoj (reglonaIHOJ)samouprav1(,,Narodne novine®,br.74/10 i
125/14 ) i ¢lanka 45.Statuta Opéine Sestanovac («SluZbeni glasnik» Opéine Sestanovac
broj:03/13.), dana 23.06.2021 godine donosim

IZMJENE | DOPUNE PRAVILNIKA
o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Sestanovac
(»»Sluzbeni glasnik broj:5/2021)
Clanak 1.

U c¢lanku 4 Pravilnika dodaje se red broj 3 koji glasi:
REFERENT ZA POSLOVE LOKALNE SAMOUPRAVE
Kategorija IV

Potkategorija radnog mjesta -1l

Klasifikacijski rang 11

Kategorija Il

Potkategorija radnog mjesta

Klasifikacijski rang 11

OPIS RADNOG MJESTA:
Vodenje urudzbenog zapisnika i povjerljivih akata,



Vodenje pisarnice i arhiva
Otprema i ocuvanje akata prema stupnju tajnosti
Priprema podataka za raCunovodstvo(unos podataka za obracun plac¢e i putnih troSkova
radnika),likvidatura
- Cuvanje akata prema stupnju tajnosti,obavljanje poslova prijepisa i drugih potrebnih
uredskih poslova,obavljanje poslova vezanih uz prijem stranaka i telefonskih
poziva,organizacija, te obavljanju ostalih poslova iz djelokruga jedinice lokalne
samouprave po nalogu procelnika Jedinstvenog upravnog odjela i nacelnika
Uvjeti : stru¢no znanje SSS , ekonomske ,upravne struke ,najmanje 1 godine radnog iskustva
na odgovarajuc¢im poslovima , organizacijske sposobnosti , komunikacijske vjestine , polozen
drzavni ispit
Potreban broj izvrsitelja -1

Clanak 2.

U Clanku 4 Pravilnika pod nazivom:
.REFERENT ZA KOMUNALNU INFRASTRUKTURU —-KOMUNALNI REFERENT“brise
se —potreban broj izvrsitelja ,,3* te upisuje ,,2*.

Clanak 3.

Ove izmjene i dopune Pravilnika stupaju na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbeni
glasnik opc¢ine Sestanovac*,a ostale odredbe Pravilnika o unutarnjem redu op¢ine Sestanovac
KLASA:120-01/21-01/10 URBROJ:2155/03-21-02-1 Sestanovac od 14.04.2021 ostaju na
snazi-
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